ROZDZIAL 1 POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1
1. Akty prawne zewnetrzne:
1) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018, poz.1457 ze zm.)
2) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018, poz. 967)
3) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2018, poz. 917)
4) Rozporzadzenie MEN z dnia w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i1 niepublicznych
szkotach i placowkach
5) Konwencja Praw Dziecka.
2. Dokumenty prawa wewnatrzszkolnego:
1) Statut Szkoty Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Pile
2) Regulamin Szkoly Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Pile
3) Program Wychowawczo- Profilaktyczny Szkolty Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Pile
4) Regulamin korzystania z obiektow sportowych przy Szkole Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza
w Pile
5) Regulamin pracowni fizyczno-chemicznej
6) Regulamin pracowni komputerowej
7) Regulamin stoléwki szkolnej
8) Regulamin $wietlicy szkolnej
9) Regulamin biblioteki
10) Regulamin czytelni
11) Regulamin wycieczek i wyjs¢ poza teren szkoty
12) Regulamin dyzuréw nauczycieli Szkoty Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Pile
13) Instrukcja bezpieczenstwa przeciwpozarowego
14) Regulamin dyskotek szkolnych
15) Procedury postgpowania w przypadku opuszczania przez uczniow zaje¢¢ lekcyjnych
3. Dokumenty wewnetrzne zwiazane z bezpieczenstwem:
1) Ksiazka obiektu - prowadzi kierownik gospodarczy
2) Rejestr wypadkow — prowadzi kierownik gospodarczy, pracownik sekretariatu
3) Karty wycieczek — wypetnia kierownik wycieczki, zatwierdza dyrektor
4) Wpisy dotyczace wyjs¢ uczniow - wypetia w ,,Zeszycie indywidualnych wyj$¢ ucznia” zainteresowany
5) Rejestr zawiadomienia rodzicow o ztym stanie zdrowia dziecka lub o wypadku — prowadzi pielegniarka
6) Realizacja obowigzku szkolnego - prowadzi pracownik sekretariatu
7) Deklaracja rodzica/opiekuna prawnego odbioru dziecka z klas I-11l - wychowawcy klas I-III gromadza

I przechowuja deklaracje w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego



8) Deklaracja rodzica/opieckuna prawnego odbierania dziecka ze $wietlicy szkolnej (karta zgtoszeniowa) —
wychowawcy $wietlicy
9) Dzienniki lekcyjne i zaj¢¢ pozalekcyjnych - nauczyciele zgodnie z przydziatem
§2
1. Procedury okres$laja:
1) prawa i obowigzki pracownikéw 1 pracodawcy w zakresie ogdlnych zasad bezpieczenstwa i higieny pracy
w szkole,
2) warunki bezpiecznego i higienicznego pobytu w szkole i uczestnictwa ucznidw w zajgciach
organizowanych przez szkote, takze poza obiektami nalezagcymi do szkoty.
2. W zakresie nieuregulowanym w procedurach nalezy stosowa¢ normy BHP, okre§lone w stanowiskowych
instrukcjach BHP, regulaminach pracowni, obiektow oraz powszechnie obowigzujacych aktach prawnych.
§3
1. Szkota zobowigzana jest zapewni¢ pracownikom i uczniom bezpieczne i higieniczne warunki pracy
i nauki.
2. Za stan BHP budynkow szkolnych wobec organu prowadzacego i innych organdéw panstwowych lub
samorzadowych odpowiada dyrektor szkoty.
3. Pracownicy szkoly i uczniowie ponosza odpowiedzialno$¢ porzadkowa Ilub regulaminowg przed
dyrektorem szkoty za naruszenie zasad okreslonych w niniejszych procedurach.
§4
1. W celu wykonania postanowien zawartych w § 3 zaleca sie¢:
1) utrzymanie budynku oraz terenu szkoty w czystosci,
2) sprzatanie $mieci pozostawionych poza miejscami ich gromadzenia, segregowanie oraz informowanie
pracownikow obstugi o zanieczyszczeniu budynku,
3) zglaszanie dyrektorowi lub kierownikowi gospodarczemu wszelkich dostrzezonych usterek, uszkodzen
w budynku lub jego otoczeniu.
2. Zakazuje si¢:
1) zasmiecania budynku oraz terenu szkoty,
2) wylewania pltynéw lub wyrzucania $mieci w miejscach niedozwolonych,
3) niszczenia wngtrza budynku, jego otoczenia i mienia szkoty,
4) spozywania goracych positkow poza stotowka szkolna,
5) spozywania positkow na boisku ,,Orlik”,
6) siadania, lezenia 1 innych gier niz gra w pitke nozng na boisku ,,Orlik”.
§5
1. Miejsca niebezpieczne w budynku, w ktérych grozi kolizja z przeszkodami, upadek, spadanie
przedmiotow i do ktorych majg staty dostep pracownicy lub uczniowie, w szczeg6lnosci: schody, podesty,
itp., znakuje si¢ taSma z ukoSnymi pasami czarno-zoitymi lub czerwono-bialymi 1 tabliczka ,,Uwaga

stopien!”



2. Inne miejsca niebezpieczne (np. magazyny, miejsca przechowywania srodkow czystosci, itp.) oznakowuje

"9

si¢ tabliczka z napisem: ,,Zakaz wstepu”, ,,Nie dotykac! Urzadzenie niebezpieczne!”, ,,Uwaga!”, ,,Stop!”.
3. Schody wyposaza si¢ w balustrady z por¢czami zabezpieczonymi przed ewentualnym zsuwaniem si¢ po
nich.
4. Stopnie schodow nie moga by¢ §liskie.
5. Otwartg przestrzen pomiedzy biegami schodéw zabezpiecza si¢ siatkg stalowg lub w inny skuteczny
sposoéb.
6. Drogi ewakuacyjne, a takze wyposazenie przeciwpozarowe, powinny by¢ trwale i prawidlowo
oznakowane powszechnie obowigzujagcymi znakami bezpieczenstwa, tak aby doprowadzi¢ osoby
uczestniczace w ewakuacji do fatwo dostepnych wyj$¢ na obszar bezpieczny.
7. W przypadku zagrozenia i konieczno$ci ewakuacji stosuje si¢ zasady okreslone w obowigzujacej w szkole
,Instrukcji ewakuacji”.
8. Upowazniony przez dyrektora lub kierownika gospodarczego pracownik obstugi/ konserwator sprawdza
codziennie przed rozpoczeciem zaj¢¢ lekcyjnych stan terenu wokol szkoly 1 wszelkie uwagi zglasza
dyrektorowi lub kierownikowi gospodarczemu.
9. Nadzér nad utrzymaniem wlasciwego stanu nawierzchni drég, przejs¢ i boisk szkolnych sprawuje
kierownik gospodarczy.
§6
1. Jezeli przerwa w dziatalnosci o$wiatowej szkoty trwa, co najmniej 2 tygodnie, dyrektor, kierownik
gospodarczy i inni wskazani przez dyrektora pracownicy dokonujg kontroli obiektow szkolnych pod
wzgledem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektow.
2. Z ustalen kontroli sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuja osoby bioragce w niej udzial.
§7

1. Pomieszczenia, w ktorych odbywajg si¢ zajecia, wietrzy sie¢ w czasie kazdej przerwy, a w razie potrzeby
takze w czasie zaj¢c.
2. Temperatura wewnatrz pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia, nie powinna by¢ nizsza niz 18°C,
a w przypadku gdy temperatura wewnatrz pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia jest nizsza dyrektor
szkoty zawiesza zajecia na czas okreslony. Dyrektor szkoly powiadamia organ prowadzacy o zawieszeniu
zajec.
3. Za zgoda organu prowadzacego dyrektor moze zawiesi¢ zajecia, jezeli:
1) temperatura zewngtrzna mierzona o godz. 21:00 w dwoch kolejnych dniach poprzedzajacych zawieszenie

zaje¢ wynosita - 15°C lub byla nizsza,
2) wystapity na danym terenie zdarzenia, ktdre moga zagrozi¢ zdrowiu uczniow.
4. Jezeli pomieszczenie lub inne miejsce, w ktorym majg by¢ prowadzone zajecia lub stan znajdujacego sig¢

W nim wyposazenia stwarza zagrozenie dla bezpieczenstwa, niedopuszczalne jest rozpoczecie zajec.
5. Jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni si¢ w czasie zaje¢, niezwlocznie si¢ je przerywa

1 wyprowadza si¢ z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece szkoty.



§8
1. W celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania 1 opieki budynek szkolny 1 jego teren
objety jest systemem monitoringu wizyjnego.
2. Kamery wizyjne obejmujg teren wewngtrzny i zewnetrzny szkoty.
3. Rejestrator znajduje si¢ w szkole w miejscu wskazanym przez dyrektora. Zapis obrazu wizyjnego
obejmuje 12 dni.
4. Do odtwarzania oraz analizy zawartosci nagran z monitoringu uprawniony jest dyrektor szkoty lub
upowazniona przez niego osoba.
5. System monitoringu wizyjnego moze by¢ udost¢gpniony upowaznionym organom i wykorzystywany
wytacznie w celu:
1) wyjasniania sytuacji zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow,
2) ustalaniu sprawcow kradziezy, zniszczenia lub uszkodzenia mienia szkolnego czy prywatnego,
3) ustalaniu sprawcow sytuacji konfliktowych.
6. Wykorzystanie materialdow monitoringu wizyjnego moze zosta¢ poddane zabiegom technicznym tak, aby
osoby w nich si¢ pojawiajace byly anonimowe. Zapis ten nie musi by¢ stosowany w przypadku uzyskania
zgody rodzicéw/ prawnych opiekundéw ucznia lub innych oséb pojawiajacych si¢ w w/w materiatach.
7. Budynek szkolny zostal oznaczony tabliczkami informacyjnymi z napisem ,,obiekt monitorowany”,

a szkolny system monitoringu CCTV zgloszono do wtasciwej miejscowo komendy policji.

ROZDZIAL 11
WEJSCIE DO SZKOLY
§9
1. Drzwi wejsciowe do szkoly (wejscie glowne) oraz drzwi na boisko szkolne otwiera wyznaczony przez
dyrektora szkoty lub kierownika gospodarczego pracownik obstugi (konserwator lub pracownik do prac
lekkich), ktory petni danego dnia dyzur na portierni.
2. O godz. 8:15 pracownik petiacy dyzur na portierni zamyka drzwi wej$ciowe 1 drzwi na boisko.
3. Wymieniony w ust. 1 pracownik otwiera:
1 ) drzwi wejsciowe na czas przerwy oraz w trakcie lekcji na kazdy sygnal dzwonka umieszczonego przy
wejsciu glownym
2) drzwi na boisko szkolne na 15 minut przed koncem lekcji, do momentu zakonczenia przerwy
srodlekcyjne;.
4. Wyznaczony pracownik petni dyzur na portierni od godz. 7:00 do momentu zakonczenia zaje¢ przez
uczniow.
5. Niedopuszczalne jest opuszczenie miejsca dyzuru przez petnigcego dyzur na portierni bez uprzedniego
powiadomienia kierownika gospodarczego, dyrektora lub wicedyrektora szkoty, ktory wskazuje osobg na
zastepstwo.

6. Kontrole nad rzetelnym wypelnianiem obowigzkow na portierni sprawuje kierownik gospodarczy.



§10
Kazda osoba postronna chcaca po godzinie 8.00 wejs¢ do szkoty ma obowigzek zgloszenia pracownikowi

petnigcemu dyzur na portierni dokad i w jakim celu si¢ udaje.

ROZDZIAL 111
BEZPIECZENSTWO W TRAKCIE ZAJEC LEKCYJNYCH I POZALEKCYJNYCH

§11
1. Prowadzenie i odbywanie zaje¢ w kazdej klasopracowni, $wietlicy, sali gimnastycznej, boisku szkolnym,
placu zabaw, basenie powinno by¢ zgodne z zasadami bhp i1 regulaminami wskazanych obiektow
1 pomieszczen.
2. Na poczatku roku szkolnego na pierwszych zajgciach:
1) nauczyciel zapoznaje uczniow z regulaminem sali lekcyjnej, pracowni komputerowej, fizyczno-
chemicznej, sali gimnastycznej, boiska szkolnego oraz zasadami bhp i odnotowuje ten fakt w e-dzienniku
lekcyjnym w rubryce ,,temat”,
2) wychowawca zapoznaje uczniow z ,Regulaminem szkoty”, ,Procedurami bezpieczenstwa”,
,Procedurami ewakuacji”’, regulaminami stotowki, $wietlicy, biblioteki szkolnej, boisk, placu zabaw
odnotowujac ten fakt w e-dzienniku szkolnym.
3. Nauczyciel wymaga od ucznidow bezwzglednego przestrzegania regulaminu uzytkowania pracowni.
4. W czasie od rozpoczecia zajg¢ uczen nie moze samowolnie opuszczac terenu szkoty.
5. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w szafkach, tornistrach i salach lekcyjnych.

§12
1. Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo ucznidow podczas zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych, nie moze
pozostawi¢ uczniow bez opieki:
2. Opuszczenie stanowiska pracy przez nauczyciela (wyjscie w trakcie zaje¢ ze wzgledéw zdrowotnych) jest
mozliwe pod warunkiem, ze dyrektor wyrazi zgode, a opieke nad klasa przejmie w tym czasie inny
nauczyciel.
3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest taczenie grup ucznidow i przekazanie opieki
nad taka grupg jednemu nauczycielowi.
4. Nauczyciel nie moze wyprosi¢ niesubordynowanego ucznia z klasy, jesli nie jest w stanie zapewni¢ mu
odpowiedniej opieki.
5. Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia zajec
lekcyjnych i pozalekcyjnych.

§13
1. Opieke podczas dowozu ucznidw na zaj¢cia lekcyjne na basenie sprawuje wyznaczony nauczyciel
wychowania fizycznego lub tez inny nauczyciel wskazany przez dyrektora/wicedyrektora szkoty.
2. Uczniowie po powrocie z basenu do momentu rozpoczecia kolejnej lekcji, przebywaja w Swietlicy

szkolnej pod opieka wychowawcy $wietlicy lub bibliotece pod opieka nauczyciela bibliotekarza.



§ 14
1. Przed kazdym apelem badz uroczysto$ciag szkolng wszyscy uczniowie spotykajg si¢ w klasie
z nauczycielem, z ktérym majg zajecia.
2. W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:
1) sprawdzi¢ obecnos$¢ uczniow,
2) przypomnie¢ o obowigzku kulturalnego zachowania si¢ w trakcie uroczystosci szkolne;.
3. Po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza uczniéw na miejsce uroczystosci, gdzie uczniowie wraz
z nauczycielem zajmuja wyznaczone dla nich miejsce.
4. Po zakonczeniu uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami opuszczajag miejsce zorganizowanej
uroczystosci, wedlug kolejnosci zgodnej z planem rozmieszczenia uczniéw i udajg si¢ do swoich klas.
5. Rozpoczgcie i zakonczenie roku szkolnego odbywa si¢ wedlug odregbnych zasad.

§15
1. Nauczyciel ma obowigzek kontroli obecnosci uczniow na kazdej lekcji oraz odnotowania nieobecnosci
ucznia w dzienniku lekcyjnym, podobnie jak nauczyciel petnigcy przydzielone przez
dyrektora/wicedyrektora zastgpstwo.
2. Dopuszcza si¢ na zajeciach w-f odnotowanie frekwencji w zeszycie nauczyciela w-f. Zapisy z zeszytu
nauczyciel po zakonczeniu swoich zaje¢ przepisuje tego samego dnia do e-dziennika lekcyjnego.
3. Nauczyciel ma obowigzek natychmiastowego reagowania na samowolne oddalenie si¢ ucznia ze szkotly
w trakcie trwania zajec.
4. W razie stwierdzenia zaistnienia takiej sytuacji nauczyciel powinien:
1) ustali¢ razem z pozostalymi uczniami danej klasy, czy uczen byt w danym dniu obecny na
wczesniejszych zajeciach,
2) powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty, w celu skontaktowania si¢ z rodzicami nieobecnego ucznia.
5. Kazde wyjscie ucznia poza teren szkoty 1 powrdt zostaje odnotowane w ,,Zeszycie wyjs¢ indywidualnych
ucznidw” (zeszyt w sekretariacie szkoty).
6. Na pisemng zgode rodzica/opiekuna prawnego w e-dzienniku uczen moze by¢ zwolniony z zajec¢
lekcyjnych w danym dniu. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za ucznia po opuszczeniu przez niego

terenu szkoty w zwigzku ze zwolnieniem go z zaje¢ lekcyjnych przez rodzicow/opiekundow prawnych.

Wzor zeszytu indywidualnych wyjs¢ uczniow

Lp. | Data Imig i nazwisko | klasa | Godz. Kogo uwagi* | Godzina
ucznia wyjscia/ktora | poinformowano I czytelny podpis
lekcja odbierajgcego
dziecko
1. np. Iksinski Jan Ila 8:40 — 2 lekcja godz. 9:30
1.09.2010 Joanna Nowak

* - na prosbe rodzicéw za zgoda (imig¢ i nazwisko osoby, ktora wyrazita zgode na wyjscie ucznia);

- samowolne oddalenie si¢ (gdy uczen nie uzyskal zgody na wyjscie, a mimo tego opuscit teren
szkoty); poinformowano rodzicow

- godz. i czytelny podpis 0soby sporzadzajacej notatke




7. Na zajecia pozalekcyjne:
1) uczniowie przychodzg punktualnie,
2) uczniow przebywajacych w §wietlicy odbiera nauczyciel prowadzacy zajgcia pozalekcyjne,
3) uczniowie, ktorzy przyszli wczesniej mogg oczekiwac na zajecia wytacznie w §wietlicy lub bibliotece.
8. Za bezpieczenstwo uczniow w czasie zaje¢ odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia.
9. Uczniowie Kl. 11-VIII po skonczonych zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych wracaja do domu sami za
zgoda rodzicow.
10. Uczniéw kl. I odbieraja:
1) rodzice/opiekunowie prawni,
2) upowaznione przez rodzicéw/opiekundow prawnych na pismie:
a) osoby doroste,
b) rodzenstwo, ktére ma co najmniej 10 lat.
11. Uczniow kl. I-IIT uczgszczajacych do $wietlicy szkolnej po skonczonych zajeciach pozalekcyjnych
odprowadza do $wietlicy nauczyciel prowadzacy te zajecia.

§16
1. Kazdy nauczyciel musi systematycznie kontrolowa¢ miejsce prowadzenia zaje¢ i zauwazone usterki
zglasza kierownikowi gospodarczemu lub konserwatorowi.
2. Nauczyciel w-f powinien:
1) kazdorazowo przed rozpoczeciem zaje¢ sprawdzi¢ stan techniczny obiektéw, urzadzen sportowych,
w ktoérych bedzie prowadzit zajecia.
2) Zauwazone usterki zglasza¢ kierownikowi gospodarczemu lub konserwatorowi.
3. Jezeli pomieszczenie lub inne miejsce, w ktorym majg by¢ prowadzone zaj¢cia lub stan znajdujacego si¢
W nim wyposazenia stwarza zagrozenie dla bezpieczenstwa, niedopuszczalne jest rozpoczecie zajec.
4. Jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni si¢ w czasie zaje¢ - nauczyciel niezwlocznie je przerywa
i wyprowadza z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece.
5. Dostrzezone zagrozenie nauczyciel moze usung¢ samodzielnie tylko wowczas, gdy oceni, ze nie stwarza
to niebezpieczenstwa dla niego samego.
6. W pozostatych przypadkach nauczyciel niezwlocznie zglasza zagrozenie dyrektorowi, wicedyrektorowi
lub kierownikowi gospodarczemu.

ROZDZIAL IV
BEZPIECZENSTWO W TRAKCIE PRZERW SRODLEKCYJNYCH

§17
1. Uczniowie po skonczonej lekcji wychodza na przerwe.
2. Uczniowie przerwy moga spedzi¢ przed salg, w ktorej beda mieli nastepng lekcje, albo udac sie do
biblioteki szkolnej, sklepiku szkolnego, stotowki (korzystajacy z obiadow i $niadan) i na plac zabaw lub

boisko szkolne.



3. W okresie zimowym oraz przy ztych warunkach pogodowych uczniow obowigzuje zakaz wychodzenia na
boisko szkolne.
4. Wszystkie problemy, konflikty zaistniale w trakcie przerwy uczen zglasza nauczycielowi dyzurujacemu.
5. Po dzwonku na lekcj¢ uczniowie wszystkich klas sg zobowiazani do wyciszenia si¢ i ustawienia przed
salg w oczekiwaniu na przyjscie nauczyciela.

§18
1. Za bezpieczenstwo uczniow w czasie przerw $rddlekcyjnych odpowiadaja nauczyciele dyzurujacy
zgodnie z obowigzujacym w szkole ,,Planem dyzuréw” i ,,Regulaminem dyzurow”.
2. Zabrania si¢ pozostawiania uczniow bez opieki w salach lekcyjnych, sali gimnastycznej i przebieralniach
podczas przerw $rodlekcyjnych.
3. Dyzur nauczyciel petni na terenie szkoty, boiska szkolnego, sali gimnastycznej, placu zabaw, przebieralni
uczniowskich w sposob aktywny.
4. Nieobecnos$¢ nauczyciela na dyzurze nie zwalnia go z odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo uczniow.
5. Dyzurujacy nauczyciel ma bezwzgledny obowigzek reagowania i zwracania uwagi uczniom, ktorzy
swoim zachowaniem stwarzaja zagrozenie bezpieczenstwa:
1) biegaja po korytarzach,
2) zbiegaja ze schodow,
3) siadajg na parapetach oraz podtogach korytarzy, schodach szkolnych,
4) wszczynaja bojki,
5) wchodzg na balustrady,
6) $miecg lub wylewajg plyny na terenie budynku szkolnego, na boisku szkolnym, placu zabaw,
7) przebywaja w miejscach niedozwolonych (teren ogrodka szkolnego, teren przed szkola.

6. Nadzor nad pelnionymi dyzurami petnig dyrektor i wicedyrektorzy szkoty.

ROZDZIAL V ZAKONCZENIE ZAJEC
§19

1. Na poczatku roku szkolnego kazdy rodzic/opiekun prawny ucznia Kl. I-11l otrzymuje od wychowawcy
informacj¢ na I spotkaniu, ze za przyprowadzanie 1 odbieranie dziecka ze szkoly odpowiadaja
rodzice/opiekunowie prawni (dotyczy to rowniez =zaje¢ pozalekcyjnych oraz imprez w godz.
popotudniowych).

2. Uczen z kl. TI-III (oprocz dzieci ktore nie ukonczyly 7 roku zycia) moze samodzielnie wraca¢ do domu
tylko 1 wytgcznie na pisemne oswiadczenie/deklaracje rodzica/opiekuna prawnego.

3. Nauczyciele w Kl. I-III (dotyczy rowniez nauczycieli pelnigcych zastgpstwo) sprawuja opieke nad
uczniami do momentu zakonczenia lekcji, zaje¢ pozalekcyjnych, po czym przekazuja opieke nad dzieckiem:

1) rodzicom/opiekunom prawnym lub

2) osobom wskazanym przez nich w pisemnym upowaznieniu, o ktorym mowa w § 15 ust. 10 pkt 2 lub



3) wychowawcy $wietlicy — zgodnie z lista uczeszczajgcych do $wietlicy zamieszczong w teczce
wychowawcy.
4. Uczniowie, ktorzy po zajeciach nie zostang odebrani przez rodzicéw/opiekunow prawnych lub osoby
upowaznione, a nie majg pisemnej zgody na samodzielny powrdt do domu ze szkoty, sa odprowadzane do
swietlicy szkolnej, gdzie oczekuja na odebranie przez rodzicow/opiekundéw prawnych lub upowaznione
0soby.
5. Uczniowie kl. IV-VIII po zakonczonych lekcjach/zajeciach ubierajg si¢ i wychodza ze szkoty.

§20
1. Uczen przychodzacy do $wietlicy zglasza si¢ do wychowawcy w celu wpisania si¢ na dzienng listg
obecnosci.
2. Wszystkie wyjScia na zajecia pozalekcyjne i powrot z nich sg rowniez odnotowywane w zeszycie wy;jsé.
3. Opieke nad uczniami wychowawcy grupy sprawuja od chwili zgloszenia si¢ dziecka do §wietlicy do
momentu:
1) odebrania go przez:
a) rodzica/opiekuna prawnego,
b) inng upowazniong w karcie zgloszenia osobg,
2) samodzielnego wyj$cia wedtug pisemnej zgody rodzicow/opiekundéw prawnych.
4. Kontrole nad sprawowang w §wietlicy opieka petni wicedyrektor do spraw kl. I-111.
5. Na poczatku roku szkolnego rodzic/opiekun prawny dziecka uczeszczajacego do $wietlicy wypetnia karte
zgloszenia dziecka do $wietlicy.
6. W wyjatkowych sytuacjach uczen moze by¢ odebrany przez osobe, ktorej danych rodzic nie umiescit na
karcie zgloszenia dziecka do $wietlicy, jesli osoba ta ma pisemne upowaznienie od rodzicéw/opiekunow
prawnych dziecka.
7. Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do pisemnego potwierdzenia odbioru dziecka ze §wietlicy

szkolnej poprzez ztozenie podpisu na dziennej liScie obecnosci.

ROZDZIAL VI
ZWALNIANIE UCZNIA Z LEKCJI, ODWOLANIE LEKCJI,
USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI
§21
1. Ucznia moze zwolni¢ z danej lekcji dyrektor, wicedyrektor, wychowawca klasy lub nauczyciel danych
zaj¢¢ edukacyjnych — na pisemny wniosek rodzicow w e-dzienniku, w ktéorym podano dzien i godzing
wyjscia ze szkoty stanowigcy jednoczesnie o§wiadczenie o przejeciu odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo

dziecka. W innych przypadkach nicobecnos$¢ jest traktowana jako nieusprawiedliwiona.

2. Forma pisemna zwolnienia stanowi dowdd, ze rodzice wiedza o wczesniejszym opuszczeniu szkoly przez

dziecko 1 przejmuja odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo.



3. Uczniéw mozna zwolni¢ z pierwszych lub ostatnich godzin zaj¢¢ lekcyjnych w zwigzku z nieobecnoscia
nauczyciela.
4. Rodzice sg powiadamiani o odwolaniu zaj¢¢ najpozniej na 1 dzien poprzedzajacy zwolnienie poprzez
zamieszczenie informacji w e-dzienniku.
5. Rodzice/opickunowie prawni sg zobowigzani do codziennego sprawdzania informacji w e- dzienniku.,
a brak odczytania informacji w e-dzienniku nie zwalnia rodzica z odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo
dziecka, w szczegdlnosci za wezesniejszy powrot do domu dzieci, ktdre wracaja samodzielnie.
6. W przypadku ztego samopoczucia zwolni¢ z lekcji ucznia moze takze pielegniarka, a w przypadku jej
nieobecnosci wychowawca, dyrektor, wicedyrektor, po uprzednim skontaktowaniu si¢ i uzgodnieniu
z rodzicami sposobu zapewnieniu opieki dziecku czy sposobu odbioru dziecka ze szkoty.

§22
1. Za odwotanie zaje¢ pozalekcyjnych organizowanych przez szkole (po wczesniejszym powiadomieniu
wicedyrektora szkoty) odpowiada prowadzacy zajecia nauczyciel (wpis w e-dzienniku).
2. W przypadku choroby lub nagtej nieobecnosci nauczyciela w pracy, za odwolanie zajg¢ pozalekcyjnych
w kolejnych dniach odpowiadaja wicedyrektorzy.
3. Za odwotanie zaj¢¢ pozalekcyjnych organizowanych przez instytucje zewngtrzne oraz za bezpieczenstwo
dzieci przed zajgciami i podczas tych zaje¢ odpowiada organizator .
4. Za odwolanie zaje¢ nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych odpowiada nauczyciel
prowadzacy, a w przypadku jego nieobecno$ci wicedyrektorzy.

§23
1. Uczen nieobecny w szkole w zwiagzku z choroba, czy inng wazna sytuacja losowa jest zobowigzany
natychmiast po powrocie do szkoty okaza¢ wychowawcy usprawiedliwienie nieobecnosci.
2. Informacje o nieusprawiedliwionych nieobecnosciach uczniow powyzej 50% nieobecnosci w ciggu
miesigca wychowawca zobowigzany jest przekaza¢ pedagogowi 1 w porozumieniu z nim postgpowac
zgodnie z procedurami postgpowania w przypadku opuszczania przez uczniow zajec lekcyjnych.
3. Pracownik sekretariatu szkoty prowadzi dokumentacje zwigzang z realizacja obowigzku szkolnego
uczniow oraz z realizacja przygotowania przedszkolnego przez dzieci szeScioletnie.
4. Kontrole nad realizacja pelnig wychowawcy klas I-VIII.

§ 24
1. Uczniom zwolnionym na podstawie przepisoOw szczegolnych przez dyrektora szkoty z zaje¢ edukacyjnych
np. wychowania fizycznego nalezy zapewni¢ opieke w bibliotece lub $wietlicy szkolne;.
2. Uczniom zwolnionym z religii nalezy zapewni¢ opieke w bibliotece lub w $wietlicy szkolne;j.
3. Wicedyrektor przekazuje pracownikowi biblioteki lub §wietlicy szkolnej liste 0sob zwolnionych z religii
z podaniem dnia i godziny przebywania zwolnionych uczniow pod opieka pracownika biblioteki lub
swietlicy szkolnej.

4. Pracownik biblioteki sprawdza obecno$¢ ucznidow zgodnie z listg dostarczong przez wychowawce klasy.



5. W przypadku pierwszych i ostatnich godzin religii, w-f, uczniow mozna zwolni¢ na podstawie pisemnej
prosby rodzicow zlozonej do dyrektora szkoty wraz z o$wiadczeniem o przejeciu przez rodzicow/
opiekunéw prawnych odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka.
6. Uczen zwolniony w danym dniu z ¢wiczen na zajgciach wychowania fizycznego przebywa pod opieka
nauczyciela prowadzacego te zajecia.

§25
1. Uczen, ktory zle si¢ poczuje w trakcie lekceji, zglasza to nauczycielowi prowadzacemu zajecia.
2. Nauczyciel poprzez innego wyznaczonego Ucznia wzywa pielggniarke szkolng lub informuje

dyrektora/wicedyrektora, ktory decyduje o formie pomocy dziecku.

3. W sytuacjach kryzysowych na lekcjach (zaktocanie procesu lekcyjnego) wyznaczony przez nauczyciela
uczen moze wyjs¢ 1 przekaza¢ informacj¢ dyrektorowi, wicedyrektorowi, pedagogowi, psychologowi,
wychowawcy lub pracownikowi sekretariatu o potrzebie pomocy lub interwencji (nast¢pnie postepowanie
jest zgodne z obowigzujacymi procedurami).
ROZDZIAL VII
ZASADY BEZPIECZENSTWA OBOWIAZUJACE UCZNIA
§26
1. Uczniowie powinni przestrzega¢ godzin przyjscia i wyjscia ze szkoty zgodnie z ogdélnodostepnym
tygodniowym planem zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych umieszczonym na tablicy ogloszen, na holu
szkolnym oraz na stronie internetowej szkoty.
2. Uczniowie przychodza do szkoty nie wczes$niej niz 15 minut przed rozpoczgciem zajec.
3. W uzasadnionych przypadkach (np. ze wzgledu na prace rodzicow) uczen moze przyjs¢ do szkoty
wczesniej niz 15 minut pod warunkiem, ze bedzie woéwcezas pod opieka nauczyciela biblioteki lub
wychowawcy $wietlicy.
4. Uczniowie maja obowiazek przebywania na terenie budynku oraz boiska szkolnego od chwili rozpoczecia
do momentu zakonczenia zaje¢ edukacyjnych, przerw $rédlekcyjnych oraz zaje¢ dodatkowych
wynikajacych z planu.
§27
Uczniom zabrania sig¢:
1) wychodzenia poza teren szkoly podczas zaje¢ objetych planem bez osobistego lub pisemnego zwolnienia
rodzicéw przedtozonego wychowawcy, nauczycielowi uczagcemu lub dyrekcji szkoty,
2) przebywania bez opieki w trakcie przerw i zaje¢ przed gtdéwnym wejsciem do budynku szkoty, na
chodniku, parkingach, terenie bytego ogrodka szkolnego,
3) przechodzenia przez ulicg, w drodze do i ze szkoty w miejscach niedozwolonych lub na czerwonym
Swietle,
4) przebywania bez potrzeby w toalecie,
5) siadania na parapetach, schodach, miejscach przejscia,

6) biegania po korytarzach szkolnych,



7) zbiegania i1 skakania ze schodow,
8) grania w pitke na szkolnych korytarzach i w salach lekcyjnych,
9) otwierania okien i wychylania si¢ przez nie,
10) hustania si¢ na krzestach,
11) odstawiania krzeset osobom siadajgcym,
12) wszczynania awantur, brania udzialu w bojkach,
13) popychania innych osob,
14) podstawiania innym ndg,
15) hatasowania,
16) brania udziatu w zabawach o gwattownym charakterze, ktore mogg zagrozi¢ bezpieczenstwu wlasnemu
lub innych oséb (np. gonitwy, skoki, przepychanki, skoki na innych, gryzienie, ,,zabawa w zapasy”, itp.),
17) przyjmowania podejrzanych propozycji od 0séb nieznajomych,
18) wytudzania pieni¢dzy i przywlaszczania cudzej wiasnosci,
19) zastraszania innych,
20) uzywania telefonow komorkowych i sprzetu elektronicznego na terenie szkoty (odrebne procedury),
21) przynoszenia i posiadania na terenie szkoty przedmiotow niebezpiecznych (np. noz, scyzoryk, zyletka
itp.) i srodkow psychogennych,
22) palenia papieroséw, e-papierosow,
23) picia alkoholu i napojow energetycznych,
24) noszenia na terenie szkoty kaptura na glowie.
§ 28
Uczniowie maja obowiazek:
1) po dzwonku na lekcje wyciszenia si¢ 1 ustawienie si¢ parami przed salg lekcyjna,
2) poruszania si¢ prawa strong schodow (korytarza) - bardzo wazne przy wchodzeniu po schodach
i schodzeniu z nich,
3) ustawiania tornistrow, plecakéw (na korytarzu szkolnym pod $ciang przed salg lekcyjng) tak, aby nie
stanowily zagrozenia dla osob poruszajacych si¢ po nim,
4) bezzwlocznego wykonywania polecen nauczycieli i pracownikow szkoty,
5) noszenia:
a) zawigzanego obuwia,
b) schludnego stroju,
6) ostroznego otwierania drzwi sal lekcyjnych,
7) informowania wychowawcy, nauczyciela dyzurujacego, pedagoga, dyrekcji o wszelkich, zaistniatych
konfliktach i sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu,
8) dbania o czysto$¢ i porzadek w szkole i jej otoczeniu,
9) poszanowania mienia szkolnego i cudzego,

10) przestrzegania zasad kulturalnego zachowania wobec 0s6b dorostych i innych ucznidw,



11) stosowania si¢ do ustalonych zasad, regulaminow, procedur, statutu,
12) rozwigzywania konfliktow przez rozmowe, a gdy zaistnieje taka potrzeba korzystania z pomocy
nauczyciela, wychowawcy, pedagoga, psychologa, dyrekciji,

13) bezzwltocznego powrotu po zakonczonych zajeciach do domu.

ROZDZIAL VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 29
1. Dyrektor szkoty powotuje zespot do spraw bezpieczenstwa.
2. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku niezwlocznie zapewnia opieke
poszkodowanemu, w szczegodlnosci sprowadza pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udziela pierwszej
pomocy 1 postepuje zgodnie z obowigzujacymi w szkole ,,Procedurami postepowania w przypadku
zaistnienia wypadku ucznia w czasie zaje¢ edukacyjnych” .
3. Szkota moze organizowac¢ dla ucznidow:
1) réznego rodzaju wyjscia i réznorodne formy krajoznawstwa i turystyki, wyjazdy na zawody sportowe,
konkursy oraz rajdy, wycieczki turystyczno-krajoznawcze, ktorych zasady okresla szkolny ,,Regulamin
wycieczek 1 wyj$¢ poza teren szkoly”,
2) dyskoteki, ktorych zasady okres$la ,,Regulamin dyskotek szkolnych”. Opieke podczas dyskotek sprawuja
wszyscy wychowawecy klas IV-VIII.
4. Zasady bezpiecznego korzystania z pracowni przedmiotowej, biblioteki, Swietlicy, boisk szkolnych,
stotowki, sali gimnastycznej i1 placu zabaw okre$laja odrebne, obowiagzujace w szkole regulaminy.
5. Okresla sie czestotliwos$¢ 1 zasady kontroli wewnetrznej:
1) po kazdej przerwie w nauce trwajacej co najmniej dwa tygodnie — catosciowy przeglad budynku i terenu
szkolnego,
2) przeglad budynku oraz posesji pod wzgledem bezpieczenstwa raz w tygodniu —kierownik gospodarczy,
3) realizacja obowiazku szkolnego dyrektor/wicedyrektor, pracownik sekretariatu,
4) dzienniki zajg¢ — wicedyrektorzy,
5) dyzury $rodlekcyjne — systematycznie dyrektor i wicedyrektorzy,
6) dostosowanie tawek i krzesel do wzrostu uczniow — wychowawca, opiekun sali, kierownik gospodarczy
i pielegniarka szkolna,
7) terminowos¢ badan o$wietlenia, przegladéw technicznych — kierownik gospodarczy,
6. Zakres i sposob wykonywania zadan bhp moga regulowac szczegdtowo zarzadzenia dyrektora szkoty,

z ktorymi zapoznawani sg wszyscy pracownicy szkoly, uczniowie i ich rodzice.



